
Writing and Preparation Guide 

Curriculum Vitae 

Personal Information 

APPLICANT’S FULL NAME 

Date of Birth:  DD/MM/YYYY 

Place of Birth:  City, Country 

Birth Certificate Number: 

ID-Card Number: 

Residential Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Postal Code: 

Telephone: (Home) +Country Code (Area Code) Phone Number

(Work) +Country Code (Area Code) Phone Number

(Mobile) +Country Code (Code) Phone Number

E-mail Address:

Marital Status: Single / Married / Divorced / Widowed / Widower / De Facto 

Number of Children:

صات فردی خًد تپردازیذ ي اطلاعات ؼىاظایی خًد را تٍ صًرت کامل لیذ وماییذ.مؽختٍ تیان تایعت در ایه لعمت می

Personal Profile / Career Overview / Objective 

Provide details of your career goals, area of expertise, specialization and achievements. 

ٍ( تپردازیذ.ؼرح مختصری از دلیل وگارغ ؼرح ظًاتك کاری ي تحصیلی خًد )رزيمتٍ تخػ در ایه 

Education* (Full details must be provided) 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Completed: DD/MM/YYYY 

Qualification 

Institution Name: 

Institution Address: Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Institution Phone: 

Institution Fax: 

Institution E-mail Address: 
* Remember to order your education details chronologically (put the last one first). For University (post high 

school and post-graduate studies, include full details of the course provider (institution’s name and address) for 

each period of study, including the dates of commencement and completion, the qualification obtained, the 

course name, the faculty name and the name of training/education provider (name of the university).

َا تٍ خاطر داؼتٍ تاؼیذ کٍ ظًاتك تحصیلی خًد را از آخریه مذرن ؼريع ومًدٌ ي تاریخمذارج تحصیلی خًد پرداختٍ، ؼرح تٍ  لعمتدر ایه 

آدرض، تلفه ي درگاٌمذرن ارائٍ ؼذٌ، وام رظمی مرکس تحصیلی، ًن مؽخصاتی چدلیك )ظال/ماٌ/ريز( لیذ وماییذ. ارائٍ را تٍ صًرت 

ذ.تاؼایىتروتی مرکس آمًزؼی ویس السامی می

Professional Experience* (Full details must be provided since completion of studies and/or since turned 18) 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Ceased: DD/MM/YYYY 

Occupation / Job / Position Description 

Company / Business Name 

Nature of Business 

وحًٌ آمادٌ ظازی

 ؼرح ظًاتك کاری ي تحصیلی
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Responsibilities / Duties (for each position held) 

Company / Business Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Company / Business Phone: 

Company / Business Fax: 

Company / Business E-mail Address: 
* Remember to order your professional experience details chronologically (put your current employment first).

خًد را از آخریه ای کاری ي حرفٍتٍ خاطر داؼتٍ تاؼیذ کٍ ظًاتك پرداختٍ، خًد ای اطلاعات کاری ي حرفٍتٍ ؼرح  تایعتتخػ میدر ایه 

، آدرض، کارفرماظازمان / ؼرکت وام ًن مؽخصاتی چدلیك )ظال/ماٌ/ريز( لیذ وماییذ. ارائٍ َا را تٍ صًرت ؼريع ومًدٌ ي تاریخکارفرما 

ذ.السامی می تاؼي ویس ؼرح مختصری از يظایف کاری درگاٌ ایىتروتی ، تلفه

Internship / Training* 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Ceased: DD/MM/YYYY 

Occupation / Job / Position Description 

Company / Business Name 

Nature of Business 

Responsibilities / Duties (for each position held) 

Company / Business Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Company / Business Phone: 

Company / Business Fax: 

Company / Business E-mail Address: 
* Remember to order your internship / training experience details chronologically (put the last one first).

َای خًد غزآمًاز آخریه ویس  ایه لعمت راتٍ خاطر داؼتٍ تاؼیذ کٍ را لیذ ومًدٌ، خًد  حیه کارَای اطلاعات مرتًط تٍ آمًزغتخػ در ایه 

ذ.السامی می تاؼویس  درگاٌ ایىتروتیي  تلفه، آدرض، آمًزغ دَىذٌ، مذرن کعة ؼذٌظازمان وام ًن مؽخصاتی چارائٍ  آغاز وماییذ.

Certificates 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Completed: DD/MM/YYYY 

Qualification 

Institution Name: 

Institution Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Institution Phone: 

Institution Fax: 

Institution E-mail Address: 

ویس  ایه لعمت راتٍ خاطر داؼتٍ تاؼیذ کٍ ، ؼرح دادٌرا خًد ویس ترين ظازماوی  غیرداوؽگاَی يَای اطلاعات مرتًط تٍ آمًزغتخػ در ایه 

 درگاٌ ایىتروتیي  تلفه، آدرض، آمًزغ دَىذٌ، مذرن کعة ؼذٌظازمان وام ًن مؽخصاتی چارائٍ  َای خًد آغاز وماییذ.غزآمًاز آخریه 

ذ.السامی می تاؼویس 

Personal Studies 

Date: DD/MM/YYYY 

Title: 

Author / Writer: 
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اختصاؾ دَیذ. تٍ ارائٍ اطلاعاتی پیرامًن مطالعات ؼخصی خًد تخػ راایه 

Publications (Books / Essays) 

Date: DD/MM/YYYY 

Title: 

Author / Writer: 

Publication: 

َا ي ممالات مىتؽر ؼذٌ خًد را ارائٍ وماییذ.در ایه لعمت لازم اظت اطلاعات مرتًط تٍ کتاب

Conferences / Seminars 

Date: DD/MM/YYYY 

Title: 

Author / Writer: 

Publication: 

مختصری از ارائٍ ممالات  َا را لرار دادٌ ي تٍ ؼرحَا ي کىفراوطحضًر خًد در ظمیىارَا، َمایػلازم اظت اطلاعات مرتًط تٍ تخػ در ایه 

خًد تپردازیذ.

Achievements 

Date: DD/MM/YYYY 

Achievement: 

Details: 

تپردازیذ.افتخارات خًد دظتايردَا ي ؼرح مختصری از ارائٍ لعمت تٍ در ایه 

Research Projects 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Completed: DD/MM/YYYY 

Title: 

Institution Name: 

Institution Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Institution Phone: 

Institution Fax: 

Institution E-mail Address: 

لاعات تماض طآدرض ي امرکس تحمیماتی، وام پريشٌ، اطلاعات مرتًط تٍ تٍ ؼرح تحمیمات خًد پرداختٍ ي تٍ خاطر داؼتٍ تاؼیذ کٍ  تخػدر ایه 

تاؼذ.تی ویس السامی میمرکس تحمیما

Skills (Languages / Computer / …) 

Skill: 

Details: 

اؼارٌ وماییذ. َای مختلفَای خًد در زمیىٍَا ي مُارتتًاواییلعمت تٍ در ایه 
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Military Service 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Ceased: DD/MM/YYYY 

Details (whether compulsory national service or career service) 

Rank 

Area (where military service served in) 

تخػ لازم اظت اطلاعات مرتًط تٍ ديران خذمت ظرتازی خًد را تٍ صًرت دلیك تگىجاویذ.در ایه 

Interests (Music / Movies / Sports / Activities / …) 

معرفی وماییذ.لعمت ایه َای مختلف در زمیىٍدر علائك ؼخصی خًد را 

Other Information 

ایذ.امکان ؼرح آن را وذاؼتٍ دیگر َایمتی تپردازیذ کٍ در لعاطلاعاتؼرح لعمت تٍ در ایه 

Periods of Unemployment* 

Date Commenced: DD/MM/YYYY – Date Ceased: DD/MM/YYYY (obtained job) 
* Remember to provide full details of day-to-day activities and how you occupied your time while unemployed

(please include ALL periods of employment, including any self-employment or business operator, part-time jobs,

voluntary or unpaid work. For any gaps between employment and education, please provide details of all

activities).

ي یا فًاصل زماوی خالی در تیه تحصیل ي یا  یکاری تیاَديرٌدايطلثاوٍ، تذين حمًق، ، َای پارٌ يلتکارتٍ ؼرح  تایعتمی تخػدر ایه 

ای َای اوجام ؼذٌ در ایه تازٌ زماوی از اَمیت يیصٌتپردازیذ. تٍ یاد داؼتٍ تاؼیذ کٍ رکر تمام فعالیتای خًد َای کاری ي حرفٍفعالیت

ت.اظ ترخًردار

References (Preferably those who have given you recommendation letters) 

Referee Name: 

Referee Title / Position: 

Institution Name: 

Institution Address: Unit, No., Alley, Street, Avenue, Area, City, Province – Country 

Referee Phone: 

Referee Fax: 

Referee E-mail Address: 

، َای پارٌ يلتکارؼرح فرَىگی ای تپردازیذ. تٍ یاد داؼتٍ تاؼیذ یا کاری ي حرفٍَای علمی ي معرفی افراد حًزٌتٍ  تایعتمی لعمتدر ایه 

خاطر تپردازیذ. تٍ ای خًد َای کاری ي حرفٍي یا فًاصل زماوی خالی در تیه تحصیل ي یا فعالیت یکاری تیاَديرٌدايطلثاوٍ، تذين حمًق، 

اؼخاصی اوتخاب وماییذ کٍ دارای ؼىاخت کافی ي لازم از ؼما تاؼىذ تا تتًاوىذ در صًرت لسيم تٍ تُتر اظت ایه افراد را از داؼتٍ تاؼیذ کٍ 

چىیه، تُتر اظت افراد معرفی ؼذٌ در ایه تخػ تًاوایی ارائٍ معرفی وامٍ را ویس داؼتٍ تاؼىذ.َم ردازوذ.پمعرفی وماط لًت ؼما ت


